E (19374) FACULDADE SANTA LUZIA - FSL

FACULDADE

Santa Luzia

Aqui, vocé faz a diferenca!

CREDENCIAMENTO - MEC / PORTARIA MINISTERIAL N2 1.166 DE

PLANO DE AVALIAGAO PERIODICA E GERENCIAMENTO DA MANUTENGAO
PATRIMONIAL DA FACULDADE SANTA LUZIA

Aprovado no CONSUP RESOLUCAO N°. 013 de 20 de dezembro de 2024

SANTA INES - MA
2025



E (19374) FACULDADE SANTA LUZIA - FSL

FACULDADE

Santa Luzia

Aqui, vocé faz a diferencal

CREDENCIAMENTO - MEC / PORTARIA MINISTERIAL N2 1.166 DE

SUMARIO

1 INTRODUGAO
2 OBJETIVOS
3 ESTRUTURA DO PLANO DE AVALIAGAO E MANUTENGAO
3.1 Identificagao do Patriménio
3.2 Tipos de Manutengao
3.3 Frequéncia da Avaliagao e Manutencao
4 METODOLOGIA DE AVALIAGAO
4.1 Inspegoes Visuais e Técnicas
4.2 Relatérios de Avaliagcao
4.3 Acompanhamento de Intervencoes
5 ACOMPANHAMENTO E MONITORAMENTO
5.1 Sistema de Registro
5.2 Indicadores de Desempenho
5.3 Revisao Periédica do Plano
6 RESPONSABILIDADES
7 CONCLUSAO

© 0 N N N No o oo o b~ P PdAA DD



E (19374) FACULDADE SANTA LUZIA - FSL

FACULDADE

Santa Luzia

Aqui, vocé faz a diferenca!

1 INTRODUGAO
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Este Plano de Avaliacdo Periddica e Gerenciamento da Manutencéo
Patrimonial tem como objetivo assegurar a conservagao, durabilidade e a eficiéncia
do uso do patriménio da Faculdade Santa Luzia. Através de um processo estruturado
de avaliacdo e manutencao, visamos otimizar o uso dos bens patrimoniais e garantir
que a infraestrutura da instituicdo atenda de forma segura e eficaz as necessidades
académicas e administrativas.

Consideramos como importante para execucdo deste Plano os insumos
produzidos pela Ouvidoria, Comissao Propria de Avaliacdo dentro dos processos de
autoavaliacdo institucional e demandas identificadas pela equipe de gerenciamento

da manutencéao patrimonial da FSL.
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2 OBJETIVOS

e Garantir a integridade do patrimbnio institucional: Identificar e corrigir
problemas estruturais e operacionais nos bens patrimoniais, como mobiliarios,
equipamentos e predios.

e Otimizar custos operacionais: Minimizar a necessidade de reparos
emergenciais através da realizagcdo de manutencao preventiva.

e Melhorar a eficiéncia do uso dos recursos: Promover a utilizagdo otimizada dos
bens patrimoniais, evitando desperdicios, danos e mitigando impactos
ambientais pelo uso dos recursos.

e Prover um ambiente seguro e funcional: Assegurar que todas as instalagdes e
equipamentos atendam as normas de seguranga e conforto para a comunidade

académica e administrativa.
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3 ESTRUTURA DO PLANO DE AVALIAGAO E MANUTENGAO

3.1 Identificagao do Patriménio

Sera realizada a catalogacao completa de todos os bens patrimoniais, que
inclui:
e Imoveis: Edificagdes, salas de aula, laboratérios, escritoérios e outros espagos
administrativos.

e Mobiliario: Mesas, cadeiras, armarios, estantes e outros moveis utilizados.

e Equipamentos: Computadores, projetores, sistemas de audio e video,
sistemas de climatizacéo, entre outros.
e Infraestrutura: Sistemas elétricos, hidraulicos, de seguranga e comunicacgao.

e Responsavel: Setor de Materiais, Setor de Servigos e Dire¢ao Administrativa

3.2 Tipos de Manutengao

O plano de manutencéo sera dividido em trés tipos principais:

e Manutengdo Preventiva: Conjunto de acbes periddicas para evitar falhas e
danos nos bens patrimoniais, como inspe¢des regulares e substituicdo de
pecas antes que ocorram defeitos. Exemplo: Limpeza de ar condicionado,
revisdo de sistemas elétricos.

e Manutencao Corretiva: Realizacdo de reparos quando ha falhas ou quebras
nos equipamentos e infraestrutura, visando restaurar o funcionamento
adequado. Exemplo: Reparagcdao de encanamentos, conserto de moveis
danificados.

e Manutengdo Preditiva: A¢des baseadas em monitoramento continuo das
condigdes dos bens patrimoniais, com o0 uso de tecnologias de diagndstico,
para prever falhas antes que ocorram. Exemplo: Inspegdo termografica de

sistemas elétricos, monitoramento de desgaste de equipamentos.

3.3 Frequéncia da Avaliagao e Manutencgao

e Imoveis: Avaliagao fisica do estado geral sera realizada a cada 6 meses.
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e Mobiliario: Inspecao semestral para verificar desgaste, danos ou necessidade
de substituigao.

e Equipamentos: Verificagdo mensal, com foco em equipamentos de uso
intensivo (computadores, projetores, etc.) e semestral para outros itens.

e Infraestrutura: Inspecao semestral para sistemas hidraulicos, elétricos e de
seguranga, com manutengao preventiva semestral.

e Responsavel: Equipe de Manutencao e Materiais
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4 METODOLOGIA DE AVALIAGAO
4.1 Inspegoes Visuais e Técnicas

Sera realizado um levantamento sistematico dos bens patrimoniais, com
inspecdes visuais e, quando necessario, técnicas. O processo incluira:
e Checklist de Inspecgao: Relatério detalhado de todos os itens a serem
verificados durante as inspegdes.
e Registros Fotograficos: Para documentagao das condi¢des do patrimonio
antes e apos a manutengéo.
e Classificacdo de Condi¢des: Cada item sera classificado de acordo com seu

estado (Ex.: Excelente, Bom, Regular, Ruim, Necessita Substitui¢cao).
4.2 Relatérios de Avaliagao

Cada inspecao resultara em um relatério, com as seguintes informacgdes:
e Data e hora da inspecgao
e Descricao do item inspecionado
e Condicao do item (classificagéo)
e Recomendagdes para manutengao preventiva ou corretiva

e Prazo para intervengao (se necessario)
4.3 Acompanhamento de Intervengoes

Ap0s as avaliagdes, sera realizada a gestao das intervengdes necessarias.
Para cada item que precisar de manutencgao, sera feito o seguinte:
e Definicdo de prioridades: Manutencgao urgente, manutencéo programada ou
manutencgao preditiva.
e Orcamento e recursos: Estimativa de custos e recursos necessarios para a
realizagdo dos servigos.

e Execucado: Atribuicao de responsabilidades para execu¢ao das manutencoes.
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5 ACOMPANHAMENTO E MONITORAMENTO
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5.1 Sistema de Registro

Utilizaremos um sistema eletrénico de gerenciamento de manutencgéo, com as
seguintes funcionalidades:
e Registro de cada item patrimonial, com sua categoria, estado e histérico de
manutencao.
e Agendamento e rastreamento de tarefas de manutencgao preventiva e corretiva.
e Monitoramento das manutencgdes preditivas, com alertas automaticos sobre

necessidade de revisao.

5.2 Indicadores de Desempenho

Serao definidos indicadores para monitorar a eficacia do plano de manutencéo,
tais como:
e Taxa de Cumprimento de Manutengdes Preventivas: Percentual de tarefas
preventivas realizadas dentro do prazo.
e Tempo Médio de Resolucao de Manutencdes Corretivas: Tempo médio entre

a notificacdo de um problema e a resolugéo.

5.3 Revisao Periodica do Plano

O plano sera revisado anualmente, com base nos resultados das avaliagdes e

no feedback dos usuarios, ajustando a metodologia e as praticas de manutengao

conforme necessario.
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6 RESPONSABILIDADES

e Coordenador do Setor de Materiais: Responsavel pela supervisao geral
do plano, garantindo que os prazos e recursos sejam adequadamente
alocados.

e Equipe de Manutencao: Responsavel pela execugao das atividades de
manutencgao preventiva, corretiva e preditiva, conforme os relatérios e
cronogramas estabelecidos.

e Gestores de Setores: Responsaveis por reportar falhas ou
necessidades de manutencido especificas nas areas sob sua

responsabilidade.

7 CONCLUSAO

O Plano de Avaliagdo Periddica e Gerenciamento da Manutengao
Patrimonial visa garantir que os bens patrimoniais da Faculdade Santa Luzia
sejam mantidos em excelente estado de conservagao e funcionamento,
proporcionando um ambiente mais seguro e eficiente para a comunidade
académica. O sucesso do plano dependera da colaboracdo de todos os
envolvidos, incluindo a manutencdo regular, a realizagdo de reparos em

tempo habil e a constante avaliacdo das condi¢des do patrimonio.

Santa Inés — MA, 20 de dezembro de 2024

Luis Martins Machado

Diretor Geral



