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RecuLAMENTO DO NUCLEO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO

Dispbe sobre a organizagcdo e a infraestrutura
tecnoldgica da Faculdade Santa Luzia.

CAPITULO |

Das Disposigoes GERAIS

Art. 1°. O Nucleo de Tecnologia da Informagcdo— NTI é um érgdo de apoio as
atividades organizacionais da Faculdade Santa Luzia — FSL, submetido a Direcéo
Académica da instituicdo, integrado pelos servicos de Tecnologia da Informacédo e
Comunicagao — TIC.

§1°. Compete ao TIC potencializar e implementar a transformacgao digital da FSL para
otimizagdo dos servicos prestados aos usuarios internos e externos, atendendo as
necessidades presentes e futuras da instituigéo.

§2°. Compete ao TIC a realizagéo de treinamentos e atualiza¢gdes que visem aprimorar a

utilizagao dos usuarios aos sistemas disponibilizados.

Art. 2°. O parque tecnologico da FSL é dividido em area académica e area
administrativa, possuindo estrutura prépria de acesso a internet por meio de rede cabeada
e sem fio, sendo de responsabilidade do NTI o zelo e a manutencdo da infraestrutura
tecnoldgica.

§1°. A area académica do parque tecnoldgico é composta por todos os equipamentos e
recursos tecnoldgicos da instituigdo para o processo de aprendizagem.

§2° A area administrativa do parque tecnoldgico é composta por todos os equipamentos

e recursos tecnoldgicos utilizados nos setores de apoio ao processo de aprendizagem.

Art. 3°. A atualizagdo do parque tecnolégico da FSL sera planejada pela chefia do
NTI e submetida a Direcdo Académica, para analise e inclusdo no Plano de

Desenvolvimento Institucional, em conjunto com a Diregdo Administrativa da mesma.
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Paragrafo unico. A atualizacdo do parque tecnoldgico devera levar em consideracao a
vida util dos equipamentos, a fim de que a infraestrutura tecnoldgica permita as evolugdes

necessarias para as operacoes académicas e administrativas da instituicio.

CAPITULO I

DA ESTRUTURA FisicA

Art. 4°. A estrutura fisica do parque tecnoldgico, que esta descrita no inventario
tecnolégico, € composta por equipamentos de TIC colocados a disposicédo das areas

académicas e administrativa.

Art. 5°. Todos os sistemas de software disponibilizados séo licenciados ou gratuitos,

conforme a necessidade de cada laboratorio.

Art. 6°. O NTI é responsavel por definir a prioridade de acesso a internet, a fim de
contribuir com o aprendizado dos discentes.

Paragrafo unico. O NTI pode bloquear, temporaria ou permanentemente, por
necessidade técnica ou solicitagdo justificada de alguma coordenacdo, o acesso a

ferramentas de comunicacéao, redes sociais e transmissao de dados.

Art. 7°. E proibido o acesso a sites de contetido impréprio na rede da FSL.

Paragrafo unico. Sao considerados sites de conteudo improprio os sites de conteudo
pornografico, sites de conteudo criminoso ou que incentivam ou endossam praticas
criminosas, além de sites que comprometam a seguranga da instituigdo ou que atentem

contra os valores da mesma.

CAPITULO llI

DA MANUTENGAO E ATUALIZACAO DO PARQUE TECNOLOGICO

Art. 8°. Compete ao NTI, por meio da chefia e da equipe, realizar planejamento,
manutengao e atualizagao do parque tecnolégico a partir das seguintes condutas:
a) Zelar pelo parque tecnologico da FSL de forma a otimizar a vida util dos

equipamentos;
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b) Realizar manutengdo da estrutura tecnolégica da FSL, executando medidas
preventivas e corretivas para o regular funcionamento dos equipamentos e
sistemas a disposicao da instituicao;

c) Priorizar a utilizagdo de ferramentas ja contratadas e utilizadas pela instituicao, a
fim de promover a integragéo das solugdes e a adaptagcao dos setores da mesma;
e

d) Adotar solugbes de hardware e software de custo minimo, tanto na aquisigao

quanto na manutencéao, desde que atendam as exigéncias de eficacia e eficiéncia.

Art. 9°. A manutengcdo preventiva do parque tecnolégico deve ser realizada
periodicamente, tanto na &area académica quanto na area administrativa, conforme

cronograma elaborado pelo NTI.

Art. 10°. A manutencao corretiva sera realizada mediante solicitagdo do docente/tutor
ou responsavel do setor, considerando-se:

a) Manutengao corretiva interna: realizada pelo analista ou técnico designado pela
chefia do NTI, que consiste na solugcdo dos problemas com os recursos humanos e
tecnolégicos disponiveis na instituicao; e

b) Manutencdo corretiva externa: realizada por empresa externa, contratada pela
instituicdo, que consiste na solucdo dos problemas que nido podem ser
solucionados com os recursos humanos e tecnoldgicos disponiveis na instituigéo.

Paragrafo unico. O NTI deve comunicar o problema para a empresa externa, para a

realizagao da manutengao corretiva externa.

Art. 11°. O NTI deve fazer a relagdo de ferramentas, equipamentos e contratos
necessarios para as manutencoes preventiva e corretiva, bem como para a atualizagao do

parque tecnoldgico da FSL, e enviar o orgamento para a avaliagao da Diregcdo Académica.

CAPITULO IV

DA PROTEGCAO DE DADOS

Art. 12° O NTI é responsavel pela seguranga da informagcdo da FSL, devendo

monitorar, prevenir e corrigir qualquer situagdo que envolva risco a informagdo, como
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softwares maliciosos, ameacas a sistemas ou engenharia social, bem como fiscalizar
acdes que violem a legislagao relacionada a direitos autorais ou acesso a conteudo ilicito.
Paragrafo unico. Compete ao NTI zelar pela aplicagédo da Lei Geral de Protegdo de
Dados na instituigcdo, promovendo o alinhamento das a¢gdes de todos os setores da mesma
a lei.

CAPITULO V
ATRIBUIGOES DA COORDENAGAO DO NTI

Art. 13°. Sao atribuigoes da coordenacgao do NTI

a) encarregar- se da aquisicdo, manutencdo e renovacao dos equipamentos e
materiais utilizados nos cursos presenciais e a distancia;

b) disponibilizar Tecnologia da informagao para a execugao de cursos e atividades dos
cursos presenciais e a distancia;

c) avaliar procedimentos de implementagao de novas tecnologias
utilizadas como veiculo para os cursos presenciais € a distancia.

d) instalar e manter o Ambiente Virtual de Aprendizagem On-line;

e) atualizar os novos recursos disponiveis;

f) cadastrar e fazer a manutencao do Curso e Turmas no portal académico;

g) realizar copias de seguranga nos arquivos do sistema;

h) capacitar para o uso das ferramentas e equipamentos disponiveis;

i) compor o nucleo de educacéao a distancia como membro, com atribui¢cdes especificas do
setor.

CAPITULO V

DAs DISPOSIGOES FINAIS

Art. 14° Os casos omissos nao constantes no presente regulamento devem ser resolvidos,

em primeira instancia, pela chefia do NTl, e em segunda instancia, pela Dire¢cado da FSL.
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Art. 15° Este regulamento entra em vigor na data da sua aprovacado pelo Conselho
Superior -CONSUP da FSL.
Santa Inés - MA, 19 de dezembro de 2022.

i

Presidente do CONSUP
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ANEXO |

MANUAL PARA A TRANSMISSAO DE EVENTOS

CAPITULO I DISPOSICOES
INICIAIS

Art. 1°. Este manual contém regras e recomendagdes para a realizagdo de

apresentacoes, debates e reunides em geral, com gravagao ou transmissao ao vivo.
Art. 2°. As reunides serao realizadas e gravadas no Google Meet.
Art. 3°. As transmissdes serao realizadas pelo Youtube, utilizando-se o OBS Studio.

CAPITULO Il
FUNCOES E RESPONSABILIDADES

Art. 4°. As fungdes envolvidas na transmissao sao:
|. organizador;
II. realizador,
lll. participantes; e

IV. publico.

Art. 5°. O organizador é responsavel por organizar a reunido, definindo o motivo,
mobilizando os participantes, e solicitando a realizagao da transmissao ao NTI. Paragrafo
unico. O organizador pode ser um docente ou funcionario técnico- administrativo da

Instituigao.

Art. 6°. O realizador é responsavel por configurar a reunido e a gravacao no Google Meet,
e a transmissao no Youtube.

Paragrafo unico. O realizador deve ser um analista do NTI.

Art. 7°. Os participantes sao responsaveis por apresentar, debater ou participar da

reuniao de uma forma geral.
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§1°. Os participantes podem ser:
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I. Internos: discentes, docentes e funcionarios técnico-administrativos da
Instituicao; e
II. Externos: que ndo possuem vinculo académico ou profissional com a

Instituicao.

Art. 8°. O publico podera assistir a transmissédo no Youtube, mas nao podera

participar da reuniao.

CAPITULO Il
ORGANIZACAO E REALIZACAO

Art. 9°. O organizador deve solicitar a transmissao da reunido ao NTI, com as
seguintes informagdes:

l. titulo;

. descricao;

lll. participantes; e

IV. horario.
§1°. A solicitacao deve ser feita com pelo menos uma semana de antecedéncia.
§2°. O NTI deve analisar a solicitacdo e confirmar a transmiss&o ou nao,

conforme a possibilidade.

Art. 10°. O realizador deve agendar a reunidao no Google Meet e a transmissao
no Youtube, utilizando o OBS Studio, conforme as informagdes passadas pelo

organizador.

Art. 11°. O realizador deve compartilhar o link da reunido e o link da
transmissao com o organizador.

§1°. O link da reunido deve ser compartilhado com os participantes.

§2°. O link da transmissao deve ser compartilhado com o publico.

§3°. O link da reunido nao deve ser compartilhado com o publico.

Art. 12°. O realizador deve controlar a transmissao do inicio ao fim.
§1°. O realizador deve auxiliar os participantes em relagdo a utilizagdo das

ferramentas de TIC, visando o sucesso da transmisséao.
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§2°. O realizador pode pedir a assisténcia de outros funcionarios técnico-
administrativos da Instituicdo, especialmente para auxiliar os participantes e

interagir com o publico.

Art. 13°. Aos participantes, recomenda-se:
I. que se atentem ao horario;
II. que utilizem fones de ouvido durante a reuniado; e

Ill. que tenham uma conexao confiavel a internet.

CAPITULO IV
CONSIDERACOES FINAIS

Art. 14°. O NTI mantém a prerrogativa de editar a transmissao para torna-la

publica, bem como de torna-la privada.

Art. 15°. Este manual entra em vigor na data da sua publicagao.



