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Estimado(a) aluno(a),

O Grupo SANTA LUZIA, entende que trabalhar
com e pela a educagdo € uma das atividades
mais nobres, porque transforma
verdadeiramente o ser humano. O fato de o
Grupo SANTA LUZIA estar entre os melhores
grupos educacionais do Estado, ha mais de 25
anos € o resultado da nossa dedicagdo sem
fronteiras pela qualidade de ensino em
Educagdo Profissional que tem levado
solugbes inovadoras em educagéo para a
regido do Vale do Pindaré. E com esse mesmo
entendimento, busca-se proporcionar
exceléncia em Educacao Superior no pais.

Estamos de portas e bragos abertos para Ihe
receber. Aqui, vocé faz a diferencal!

Seja bem-vindo(a) ao Grupo SANTA LUZIA.
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MANUAL DO ALUNO
APRESENTACAO

O presente Manual do Aluno tem como objetivo orientd-lo sobre todos os
seus direitos e deveres, sendo constituido de informacdes existentes neste
regimento, com os seguintes capitulos:

DO CORPO DISCENTE.

DO PROCESSO SELETIVO

DA MATRICULA

DA AVALIACAO DA APRENDIZAGEM

DO REGIME ESPECIAL

DOS ESTAGIOS SUPERVISIONADOS

DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DISCENTE

DAS DISPOSICOES GERAIS

CONOUNAWNE

1. DO CORPO DISCENTE

1.1.Constituem o corpo discente da FSL os alunos regulares e os alunos
nao regulares.

a) Aluno regular é aquele que mantém o seu vinculo formalizado com a
Instituicao.

b) Aluno ndo regular é aquele que ndo ostentar o status de aluno em
face do ndo atendimento as condicdes indispensaveis ao vinculo
institucional, sendo aluno nao regular aquele inscrito em disciplinas
isoladas de qualquer dos cursos oferecidos regularmente.

1.2. Sao direitos e deveres dos membros do corpo discente:

a) Cumprir o calendario escolar;

b) Ter frequéncia obrigatdria as aulas e demais atividades curriculares,
aplicando a maxima diligéncia no seu aproveitamento;

c) Utilizar os servicos da biblioteca, laboratério e outros servigos
administrativos e técnicos oferecidos pela FSL;

d) Votar e poder ser votado nas eleicdes dos érgaos de representacdo
estudantil;

e) Recorrer de decisOes dos 6rgdos deliberativos ou executivos;

f) Observar o regime disciplinar e comportar-se, de acordo com
principios éticos condizentes;

g) Zelar pelo patrimbénio da FSL colocado a disposicdo desta pela
MANTENEDORA;

h) Efetuar o pagamento, nos prazos fixados, dos encargos
educacionais.

i) Ter direito a concessao de transferéncia, no caso de aluno regular,
considerando que esta nao podera ser negada, quer seja em virtude
de inadimpléncia, quer seja em virtude de processo disciplinar em
tramite ou ainda em funcdo de o aluno estar frequentando o
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primeiro ou o Ultimo periodo de curso, em conformidade com a Lei
n°® 9.870/99 e o Parecer CNE/CES n° 365/2003 (Parecer CNE/CES
no 282/2002).

1.3. A FSL pode instituir prémios, como estimulo a producdo intelectual de
seus alunos, na forma regulada pelo Conselho Superior (CONSUP) e
aprovada pela Diretoria.

1.4. A FSL pode instituir Monitoria, sendo os monitores selecionados pela
Coordenadoria de Curso de Graduacao e designados pelo Diretor Geral.
a) No processo de selecao deve ser levado em consideragao o
rendimento satisfatério do candidato, na disciplina ou area da
monitoria, bem como aptidao para as atividades auxiliares de
ensino, pesquisa e extensao.

2. DO PROCESSO SELETIVO

2.1. A admissao de estudantes aos cursos de graduagao dar-se-a por uma
das seguintes modalidades:

a) Processo seletivo;

b) Mudanca de curso;

c) Transferéncia;

d) Porte de diploma de curso superior; e

e) Rematricula.

2.2. O processo seletivo a graduacdao tem por objetivo classificar os
candidatos, no limite das vagas autorizadas para cada curso.

2.4. O processo seletivo abrange os conhecimentos comuns as diversas
formas de educacdo do ensino médio sem ultrapassar esse nivel de
complexidade para avaliar a formacao recebida pelos candidatos e sua
aptidao intelectual para estudos superiores, e atende o disposto na
legislagao pertinente

2.5. Os resultados obtidos em processo seletivo da FSL sdo validos apenas
para o semestre letivo imediatamente subsequente.

2.6. O edital de regulamentacdo do processo é publicado incluindo, além
das normas regimentais que o regulam, os critérios de avaliacdo do nivel
de desempenho dos candidatos, os programas exigidos nas provas e o
numero de vagas oferecido.

2.7. Na deliberacdo das normas e critérios do processo seletivo e de
admissao de estudantes, deve-se levar em conta os efeitos desses
critérios sobre a orientacdo do ensino médio, articulando-se com os
orgaos normativos dos sistemas de ensino.
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2.8. O processo seletivo é realizado anualmente ou semestralmente,
conforme o caso, subordinando-se aos limites de vagas anuais autorizadas
para cada curso.

2.9. A inscricao em processo seletivo é requerida ao Diretor Geral da FSL,
instruida com os seguintes documentos:
a) Prova de identidade do candidato;
b) Prova do pagamento de taxa de inscrigao; e
c) 2 (duas) fotografias de 3 (trés) por 4 (quatro) centimetros iguais e
recentes.

2.10. No interesse da administracao, podem ser exigidos dos candidatos
outros documentos complementares, além dos relacionados no item 2.9,
desde que a exigéncia ndo encontre dbice legal.

2.11. Os processos seletivos aos demais cursos sao regulamentados por
edital proprio, em estrita obediéncia a legislacdo pertinente, segundo
critérios aprovados pelo CONSUP.

2.12. O ingresso nos cursos de graduagao, pos-graduacao e extensao, sob
qualguer forma, é feito mediante processo de selegdo, fixado pelo
CONSUP.

2.13. As inscrigOes para o processo seletivo sao abertas em edital, do qual
constardao os cursos oferecidos, com as respectivas vagas, os prazos de
inscricao, a relacdo e o periodo das provas, testes, entrevistas ou analise
de curriculo escolar, os critérios de classificacao e desempate e demais
informacdes Uteis.

2.14. A divulgacao do edital pode ser feita de forma resumida, indicando,
todavia, o local onde podem ser obtidas as demais informacdes, incluindo
o catalogo institucional.

2.15. Os critérios e normas de selecdo e admissao devem levar em conta
os efeitos dos mesmos sobre a orientacao do ensino médio e a articulacdo
com os orgaos normativos dos sistemas de ensino.

2.16. O processo seletivo abrange conhecimentos comuns as diversas
formas de escolaridade do ensino médio, sem ultrapassar este nivel de
complexidade, a serem avaliados em provas, na forma disciplinada pelo
CONSUP.

3. DA MATRICULA

3.1. A matricula, ato formal de ingresso no curso e vinculagao a FSL,
realiza-se em setor proprio, em prazo estabelecido no calendario
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académico, instruido o requerimento com a documentagao disciplinada
pelo CONSUP.

3.2. O requerimento de matricula inicial regulamentar deve ser instruido
com o0s seguintes documentos:
I. Contrato de prestacdo de servigos educacionais;
II. Questionario Sécio Econémico;
ITI. Comprovante de pagamento da matricula;
IV. Certificado de conclusao do ensino médio ou equivalente (cépia
autenticada);
V. Historico escolar do ensino médio (cépia autenticada);
VI. Carteira de Identidade e CPF (cOpia autenticada);
VII. Comprovante de enderego (cOpia autenticada);
VIII. Certiddo de nascimento ou casamento, se for o caso; (copia
autenticada);
IX. Duas fotos 3x4;
X. Titulo de Eleitor e certificacdo de quitagao eleitoral (cdpia
autenticada); e
XI. Certificado ou dispensa do servigo militar (para o sexo masculino);
(cépia autenticada).

3.3. Quando o candidato ja for diplomado em curso superior, o diploma do
curso substitui a documentacao indicada nos itens IV e V.

3.4. O candidato classificado que nao se matricular dentro do prazo
estabelecido, com todos os documentos exigidos, perde o direito a
matricula, considerando:

a) Nenhuma justificativa pode eximir o candidato da apresentacao, no
prazo devido, dos documentos exigidos, motivo pelo qual, no ato de
sua inscricdo, deve tomar ciéncia sobre esta obrigacao.

b) O eventual pagamento de encargos educacionais ndo da direito a
matricula, caso o candidato nao apresente os documentos previstos
no edital.

3.5. A matricula deve ser renovada nos prazos estabelecidos no calendario
académico, considerando:

a) Ressalvado os casos previstos neste Regimento, a ndao renovagao de
matricula, no prazo regulamentar, implica abandono do curso e
desvinculacao do aluno da FSL.

b) O requerimento de renovacao de matricula é instruido com o
contrato de prestacao de servicos educacionais e o comprovante de
pagamento ou isencao dos encargos educacionais, bem como de
quitacao de parcelas referente ao semestre ou ano letivo anterior.

3.6. Para a matricula e renovacdo da matricula serdao observadas
prioridades estabelecidas pela Diretoria.



E (19374) FACULDADE SANTA LUZIA - FSL

EACULDADE CREDENCIAMENTO - MEC / PORTARIA MINISTERIAL N° 1.166 DE 15.09. 2017
Santa Luzia

Aqui, vecé faz a diferenca!

3.7. Na matricula seriada admite-se a dependéncia de até 3 (trés)
disciplinas, observada a compatibilidade de horarios.

3.8. Pode ser concedido trancamento de matricula, a qualguer tempo,
para efeito de interrompidos os estudos, manter o aluno vinculado a FSL e
o seu direito de renovacao de matricula.

3.9. Ocorrendo vaga ao longo do curso, pode ser concedida matricula a
aluno transferido de curso superior de instituicdo congénere, nacional ou
estrangeira, para prosseguimento de estudos do mesmo ou curso afim,
respeitada a legislacao em vigor e classificacdo em processo seletivo,
considerando:
a) A aceitagdo de transferéncia de ex-officio nao esta sujeita a
existéncia de vagas e dar-se-a na forma da lei.
b) Nas vagas remanescentes podem, ainda, ser matriculados
concluintes de cursos de graduacao, na forma estabelecida pelo
CONSUP.

3.10. Quando da ocorréncia de vagas, pode ser concedida matricula
avulsa em disciplinas de curso de graduagao ou pos-graduacao a alunos
que demonstrarem capacidade de cursa-las com proveito, apds processo
seletivo prévio.

3.11. A matricula de graduados ou de transferidos sujeita-se, ainda:

a) Ao cumprimento dos prazos fixados no calendario académico e em
normas especificas emanadas dos drgaos conselheiros;

b) A requerimento instruido, no que couber, com a documentagao
fixada pelo CONSUP, além do histdrico escolar do curso de origem e
programas das disciplinas cursadas; e

c) A documentacdo pertinente a transferéncia deve ser,
necessariamente, original.

3.12. O aluno graduado, transferido, reoptante, ou solicitante de
aproveitamento de estudos, esta sujeito as adaptacdes curriculares que se
fizerem necessarias, referentes as disciplinas realizadas, com aprovacao
no curso de origem.

3.13. O aproveitamento é concedido e as adaptacbes sdao determinadas
pela Coordenadoria de Curso de Graduacdo, observadas as seguintes e
demais normas da legislagao pertinente, considerando:

a) A disciplina solicitada para aproveitamento de estudos devera ter
sido cursada em instituicdo de ensino superior devidamente
credenciada ou reconhecida pelo MEC;

b) Para anadlise de aproveitamento de estudos de disciplinas cursadas
em outra instituicao de ensino superior, é necessaria a apresentacao
do historico escolar original, emitido pela instituicao de origem, ou
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declaragao de aprovacdao em que conste nota e carga horaria da
disciplina, devidamente acompanhada do programa autenticado da
disciplina solicitada;

c) Para integralizacao do curso exige-se carga horaria total ndo inferior
a prevista no curriculo do curso nesta FSL, bem como o
cumprimento regular de todas as disciplinas e atividades;

d) Nenhum conteldo previsto nas diretrizes curriculares, estabelecidas
pelo MEC, pode ser dispensado ou substituido por outro; e

e) As disciplinas desdobradas de conteldo das diretrizes curriculares,
em que o aluno houver sido aprovado no curso de origem, sao
automaticamente reconhecidas, atribuindo-se-lhes as notas e carga
horaria obtidas no estabelecimento de origem, dispensando-o de
qualquer adaptacao e da suplementagdo de carga horaria.

3.14. Na elaboracao dos planos de adaptacao sao observados os seguintes
principios gerais:

a) A adaptacgao deve ser processada mediante o cumprimento do plano
especial de estudos, que possibilite o melhor aproveitamento do
tempo e de capacidade de aprendizagem do aluno;

b) Quando forem prescritos, no processo de adaptagao, estudos
complementares, podem estes se realizarem em regime de
matricula especial;

c) Nao estao isentos de adaptacao os alunos beneficiados por lei
especial que lhes assegure a transferéncia, em qualquer época e
independente da existéncia de vaga; e

d) Quando a transferéncia se processar durante o periodo letivo sao
aproveitados conceitos, notas e frequéncia, obtidos pelo aluno na
instituicdo de origem, até a data em que se tenha desligado.

3.15. Em qualquer época, a requerimento do interessado, a FSL concedera
transferéncia a aluno(a) nela matriculado(a), desde que, esteja
adimplente com os seus compromissos financeiros.

3.16. O aproveitamento de estudos pode ser concedido a qualquer aluno,
mediante analise de seu historico escolar e programas cursados com
éxito, na forma prevista pelo CONSUP.

3.17. Podem, ainda, ser aproveitadas competéncias adquiridas pelo aluno,
de acordo com a legislagao vigente e as normas expedidas pelo CONSUP.

3.18. E concedido o trancamento de matricula para o efeito de,
interrompidos temporariamente os estudos, manter o aluno sua
vinculacdo a IES e seu direito a renovacao de matricula, se houver vaga,
no prazo fixado em Edital, nos prazos fixados no Calendario Académico e
de acordo com os termos do Contrato celebrado entre as partes, seguindo
as seguintes regras:



E (19374) FACULDADE SANTA LUZIA - FSL

EACULDADE CREDENCIAMENTO - MEC / PORTARIA MINISTERIAL N° 1.166 DE 15.09. 2017
Santa Luzia

Aqui, vecé faz a diferenca!

a) SO o aluno regularmente matriculado, podera requerer trancamento
de matricula;

b) O trancamento é concedido regularmente por tempo expressamente
estipulado no ato, que nao pode ser superior a 2 (dois) anos,
ininterruptos ou alternados, com garantia da vaga, somente,
durante o periodo concedido;

c) O periodo letivo em que a matricula estiver trancada nao é
computado para efeito de verificacgdo do tempo maximo de
integralizagao do curso;

d) E concedido também o cancelamento de matricula mediante
requerimento pessoal, desde que quitadas as obrigagOes estipuladas
no Contrato celebrado entre as partes, nos limites permitidos na lei;
e

e) Os alunos que cancelarem a matricula ou abandonarem seu Curso,
s6 poderdo retornar submetendo-se a novo Processo Seletivo.

4. DA AVALIAGCAO DA APRENDIZAGEM

4.1. O aproveitamento escolar é avaliado mediante verificagdes parciais,
durante o periodo letivo, e eventual exame final, expressando-se o
resultado final em notas de 0 (zero) a 10 (dez), considerando:

a) O aluno que deixar de comparecer as avaliacdes de aproveitamento
individuais, nas datas fixadas, pode requerer, no prazo de 3 (trés)
dias Uteis apo6s a realizagdo da mesma, uma avaliagdo substitutiva
para cada disciplina, de acordo com o calendario escolar;

b) Decorrido o prazo previsto no paragrafo anterior, sera atribuida nota
0 (zero) ao aluno que deixar de se submeter a verificacdo prevista
na data fixada;

c) Pode ser concedida revisao de nota, mediante requerimento dirigido
aos Coordenadores de Cursos, no prazo de 3 (trés) dias Uteis apos a
divulgacao do resultado; e

d) O professor responsavel pela revisao da nota pode manté-la ou
altera-la, devendo sempre fundamentar sua decisdo cabendo
recurso, em instancia final, ao Conselho de Curso.

4.2. Sao atividades curriculares as prelecdes, pesquisas, exercicios,
arguicdes, trabalhos praticos, semindrios, Vvisitas técnicas, estagios,
provas escritas e orais previstos nos respectivos planos de ensino,
aprovados pela coordenadoria de curso.

4.3. O professor, a seu critério e com a aprovacao da respectiva
coordenadoria, pode promover trabalhos, exercicios e outras atividades
em classe e extraclasse, que podem ser computados nas notas ou
conceitos das verificacdes parciais, nos limites definidos pela Diretoria.



E (19374) FACULDADE SANTA LUZIA - FSL

EACULDADE CREDENCIAMENTO - MEC / PORTARIA MINISTERIAL N° 1.166 DE 15.09. 2017
Santa Luzia

Aqui, vocé faz a diferencal
4.4, A apuracao do rendimento escolar é feita por disciplina, incidindo
sobre a frequéncia e o aproveitamento e seus critérios serao divulgados
aos alunos no inicio de cada semestre letivo, considerando:

a) Cabe ao docente a atribuicao de notas de avaliagao e
responsabilidade do controle de frequéncia dos alunos, devendo o
Diretor Geral fiscalizar o cumprimento desta obrigacao, intervindo
em caso de omissdo; e

b) E atribuida nota 0 (zero) ao aluno que usar meios ilicitos ou ndao
autorizados pelo professor, quando da elaboracao dos trabalhos, de
verificagcdes parciais, exames ou qualquer outra atividade, que
resulte na avaliagcao de conhecimento, por atribuicdes de notas, sem
prejuizo da aplicacao de sangdes cabiveis por ato de improbidade.

4.5. No decorrer de cada periodo letivo serao desenvolvidas 2 (duas)
avaliacbes por disciplina, para efeito do calculo da média parcial,
considerando:
a) A média parcial é calculada pela média aritmética das duas
avaliacdes efetuadas;
b) O aluno que alcancar a média parcial maior ou igual a 7,0 (sete
virgula zero) é considerado aprovado;
c) O aluno que ndo alcancar a média parcial para aprovacdo sera
considerado em exame final desde que tenha média parcial minima
igual a 4,0 (quatro virgula zero) e tenha frequéncia minima de 75%
(setenta e cinco por cento); e
d) O aluno em exame final precisa alcancar média final maior ou igual
a 5,0 (cinco virgula zero), mediante a férmula abaixo:

| MF = (MP + PF)/2

ONDE: MF (Média Final) é igual a MP (Média Parcial) mais a PF
(Prova Final) dividido por 2 (dois).

e) O aluno que obtiver média parcial menor que 4,0 (quatro virgula
zero) ou média final menor que 5,0 (cinco virgula zero) é
considerado reprovado.

4.6. Atendida a exigéncia do minimo de 75% (setenta e cinco por cento)
de frequéncia as aulas e demais atividades programadas, o aluno é
considerado aprovado na disciplina quando obtiver média final igual ou
superior a 5,0 (cinco virgula zero).

4.7. O aluno reprovado por ndo ter alcancado frequéncia ou a média
minima exigida, deve repetir a disciplina, no periodo letivo seguinte.

4.8. E promovido, ao periodo letivo seguinte, o aluno aprovado em todas
as disciplinas do periodo cursado, admitindo-se, ainda, a promogdo com
dependéncia.
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4.9. Podem ser ministradas aulas de dependéncia e de adaptacao de cada
disciplina, em horario ou periodo especial ou em regime especial, a critério
da coordenadoria de cada curso, aplicando-se as mesmas exigéncias de
frequéncia e aproveitamento estabelecidas nos artigos anteriores.

4.10. O aluno que tenha extraordinario aproveitamento nos estudos,
demonstrado por meio de provas e outros instrumentos de avaliagao
especificos, disciplinados pelo CONSUP, aplicados por banca examinadora
especial, pode ter abreviada a duracao do seu curso, de acordo com a
legislagao e normas vigentes.

5. DO REGIME ESPECIAL

5.1. Sao merecedores de tratamento especial os alunos matriculados nos
cursos de graduacao e pods-graduagao, portadores de afecgdes congénitas
ou adquiridas, infecgbes, traumatismos ou outras condicdes moérbidas,
determinando disturbios agudos, caracterizados por incapacidade fisica
relativa, incompativel com a frequéncia aos trabalhos escolares, desde
gue se verifiqgue a conservagao das condicdes intelectuais e emocionais
necessarias para o0 prosseguimento da atividade escolar em novas
modalidades.

5.2. O regime especial de que trata o item 5.1 estende-se a mulher em
estado de gravidez, a partir do 8° (oitavo) més de gestacdo e durante 3
(trés) meses apos o parto. Em casos excepcionais, comprovado mediante
atestado médico, pode ser ampliado o periodo de repouso, antes ou
depois do parto.

5.3. A auséncia as atividades escolares, durante o regime especial, é
compensada pela realizacdo de trabalhos e exercicios domiciliares, com
acompanhamento de professor na FSL e desighado pela Coordenadoria do
Curso respectivo, realizados de acordo com o plano fixado, em cada caso,
consoante o estado de saude do estudante e as possibilidades da IES.

a) Ao elaborar o plano de estudo, a que se refere este artigo, o(a)
professor(a) leva em conta as caracteristicas das atividades e a sua
duracdo, para que a execucao ndo ultrapasse, em cada caso, 0 maximo
admissivel para a continuidade do processo psicopedagdgico de
aprendizagem neste regime.

b) Esta alinea nao se aplica a estagio supervisionado, praticas
laboratoriais e outras atividades que exijam a presenca de aluno na FSL
ou em organizagdes conveniadas.
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5.4 Os requerimentos relativos ao regime especial, disciplinado neste
Manual, devem ser instruidos com laudo, firmado por profissional
legalmente habilitado.

a) E Competéncia do(a) Diretor(a) Geral, ouvida a Coordenadoria de
Curso, a decisao nos pedidos de regime especial, levando em
consideracao, especialmente, as condicdbes para a realizacao efetiva da
aprendizagem.

6. DOS ESTAGIOS SUPERVISIONADOS

6.1. O Estagio, nos termos da Lei n© 11.788, de 25 de setembro de 2008
€ ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de
trabalho, que visa a preparacao para o trabalho produtivo de educandos
gue estejam frequentando o ensino regular na FSL, considerando:
a) O estagio faz parte do projeto pedagdgico de cada curso, quando
couber, além de integrar o itinerario formativo do educando; e
b) O estagio visa ao aprendizado de competéncias proprias da
atividade profissional e a contextualizagao curricular, objetivando o
desenvolvimento do educando para a vida cidada e para o trabalho.

6.2. O estagio podera ser obrigatério ou nao obrigatério, conforme
determinacao das diretrizes curriculares da etapa, modalidade e area de
ensino e do projeto pedagdgico de cada curso, considerando:

a) Estagio obrigatdério é aquele definido como tal no projeto de cada
curso, cuja carga horaria é requisito para aprovacao e obtencao de
diploma;

b) Estagio nao obrigatério é aquele desenvolvido como atividade
opcional, acrescida a carga horaria regular e obrigatoéria; e

c) As atividades de extensao, de monitorias e de iniciacdo cientifica na
educacgao superior, desenvolvidas pelo estudante, somente poderao
ser equiparadas ao estagio em caso de previsao no projeto
pedagdgico do curso.

6.3. O estagio, em qualquer hipdtese, nao cria vinculo empregaticio de
qualquer natureza, observados os seguintes requisitos:
a) Matricula e frequéncia regular do educando em curso de educacdo
superior atestados pela FSL;
b) Celebragcao de termo de compromisso entre o educando, a parte
concedente do estagio e a FSL;
c) Compatibilidade entre as atividades desenvolvidas no estagio e
aquelas previstas no termo de compromisso;
d) O estagio, como ato educativo escolar supervisionado, devera ter
acompanhamento efetivo por professor orientador da FSL e por
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supervisor da parte concedente, comprovado por vistos nos
relatorios e por mengao de aprovacao final; e

e) O descumprimento de qualquer dos incisos deste artigo ou de
gualguer obrigacao contida no termo de compromisso caracteriza
vinculo de emprego do educando com a parte concedente do estagio
para todos os fins da legislacao trabalhista e previdenciaria.

6.4. Cabe ao Conselho de Curso de Graduacao, mediante proposta do
Coordenador de Curso, expedir as normas especificas do estagio
supervisionado do respectivo Curso, através de Regulamento, a ser
devidamente homologado pelo CONSUP.

7. DOS TRABALHOS DE CONCLUSAO DE CURSO

7.1. O trabalho de conclusdao de curso é um componente curricular a ser
seguido pela FSL, nos termos de cada Diretrizes Curriculares Nacionais de
cada curso de graduacao.

7.2. Quando as Diretrizes Curriculares Nacionais do curso de graduagao nao
especificar o tipo de trabalho de conclusao de curso ou trabalho de curso,
este podera ser desenvolvido nas modalidades de monografia, projeto de
iniciacdo cientifica ou projeto de atividades centrados em areas teodrico-
praticas e de formacdo profissional relacionadas com o curso.

7.3. Cabe ao Conselho de Curso, mediante proposta do(a) Coordenador(a)
de Curso, tomando por base parecer do respectivo Nucleo Docente
Estruturante (NDE), expedir as normas especificas do trabalho de
conclusdo do respectivo Curso, através de Regulamento, a ser
devidamente homologado pelo CONSUP.

8. DO REGIME DISCIPLINAR DO CORPO DISCENTE

8.1. Os discentes ficam sujeitos as seguintes sangdes disciplinares:
a) Adverténcia;
b) Repreensao;
c) Suspensao;
d) Desligamento.

8.2. A pena de suspensdo implica na consignacao de auséncia do aluno
durante o periodo em que perdurar a punicdo, ficando impedido de
frequentar as dependéncias da FSL.

8.3. Na aplicagao de sancoes disciplinares, sao considerados 0s seguintes
elementos:

a) Primariedade do infrator;

b) Dolo ou culpa; e

c) Valor e utilidade de bens atingidos;
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8.4. Conforme a gravidade da infracdo, as penas de suspensao e
desligamento podem ser aplicadas, independente da primariedade do
infrator.

8.5. Sao competentes para aplicacao das penalidades:
a) De adverténcia, o Coordenador do Curso;
b) De repreensao, suspensao e desligamento, o Diretor Geral;

8.6. A aplicacao de sancao, que impligue em desligamento das atividades
académicas, é precedida de processo disciplinar, tomando por base
relatorio comissao de processo € formada de no minimo 3 (trés) membros
da comunidade académica, sendo 2 (dois) professores e 1 (um) técnico-
administrativo, designados pelo Diretor Geral.

8.6. E cancelado o registro das san¢des previstas neste Manual se, no
prazo de um ano da sua aplicagao, o discente nao tiver incorrido em
reincidéncia.

8.7. As penas previstas neste Manuel sao aplicadas da forma seguinte:

I. Adverténcia, na presenca de duas testemunhas:

a) Por desrespeito a qualquer membro da administracao da FSL ou da
MANTENEDORA;

b) Por perturbacdao da ordem no recinto da FSL, sendo garantidas as
liberdades constitucionais;

c) Por desobediéncia as determinacdes de qualquer membro do corpo
docente, ou da administracao da FSL;

d) Por prejuizo material ao patriménio da MANTENEDORA, da FSL ou
do Diretério ou Centro Académico, além da obrigatoriedade de
ressarcimento dos danos;

II. Repreensao, por escrito:
a) Na reincidéncia em qualquer dos itens anteriores;
b) Por ofensa ou agressao a membros da comunidade académica;
c) Por injuria a qualquer membro da comunidade académica;
d) Por referéncias descorteses ou desabonadoras a colegas, aos
dirigentes ou professores e servidores da FSL.

ITI. Suspensao:

a) Na reincidéncia em qualquer dos itens anteriores;

b) Por ofensa ou agressao grave a membro da comunidade académica;

c) Pelo uso de meio fraudulento nos atos escolares;

d) Por aplicacao de trotes a alunos novos, que importem em danos
fisicos ou morais, ou humilhacdo e vexames pessoais; por arrancar,
inutilizar, alterar ou fazer qualquer inscricao em editais e avisos
afixados pela administracao, no local proprio;
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e) Por desobediéncia a este Regimento ou atos normativos baixados
pelo 6rgao competente, ou a ordens emanadas pelos diretores,
coordenadores ou professores, no exercicio de suas fungoes.

IV. Desligamento:

a) Na reincidéncia em qualquer das alineas do inciso anterior;

b) Por ofensa grave ou agressdao aos dirigentes, autoridades e
funcionadrios da FSL ou a qualquer membro dos corpos docente e
discente, da MANTENEDORA ou autoridades constituidas;

c) Por atos desonestos ou delitos sujeitos a acao penal;

d) Por improbidade, considerada grave, na execugao dos trabalhos
académicos, devidamente comprovada em processo administrativo;

e) Por participacdao em passeatas, desfiles, assembleias ou comicios
que possam caracterizar callnia, injuria ou difamacgdo aos dirigentes
ou integrantes da FSL ou da MANTENEDORA ou perturbagao do
processo educacional, sendo garantidas as liberdades
constitucionais.

8.8. Havendo suspeita de pratica de crime, o Diretor(a) Geral deve
providenciar, desde logo, a comunicagao do fato a autoridade policial
competente.

8.9. O Diretor Geral pode indeferir o pedido de renovacao de matricula ao
aluno que, durante o periodo letivo anterior, tiver incorrido nas faltas a
que se refere o artigo anterior, devidamente comprovadas.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. O aluno da Faculdade Santa Luzia (FSL) participa de todos os érgao
conselheiros existentes na IES e poderda se organizar em Diretérios
Académicos, por curso, e Diretorio Central pelo conjunto de cursos.

9.2. Existem na FSL os seguintes 6rgaos de apoio ao aluno:
a) Secretaria Académica.
b) Nucleo de Atendimento ao Discente.
c) Biblioteca.
d) Cantina.
e) Servigos de reprodugao de material.
f) Area de lazer.

Santa Inés, 05 de junho de 2018
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